Licenciado
GEOVANY DANIEL NOR

Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas aten
ACTIVIDADES MENSUZ

Servicios Técnicos Nin

Guatemala, 30 de Agosto de 2019
Informe No. 003-2019

EGA SALAZAR

ta me dirjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
\LES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
hero 4910-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero

541-2019, correspondiente al mes de agosto del presente afio, y para el cobro de mis honorarios

estoy presentando factura

ACTIVIDADES REALIZA]J

Nimero 0011 Serie C.

DAS

a)

b)

<)

d)

Apoyar en el con
registro en el librg
Contabilidad integ

Brindar apoyo en
de bienes de activi

Apoyar en la veri
personal gue labo

Apoyar en [a est
Contabilidad del E
2.

Brindar apoyo en
Orquesta Sinfonic:

Brindar apoyo en
efiquetados.

Otras aciividades

trol de inventarios de la Orquesta Sinfonica Nacional y su respectivo
y autorizado por la Contraloria General de Cuentas y en el Sistema de
rado (SICOIN).

revision de la toma fisica y conteo de los blenes que forman el inventario
o fijo de la Orquesta Sinfonica Nacional..

ficacion, registro y actualizacion de las tarjetas de responsabilidad del
ra en la Orquesta Sinfénica Nacional.

ructurz del informe anual de bienes que presenta a la Direccidn de
stado del Ministerio de Finanzas Puablicas, en los formularios FIN 1 y FIN

la entrega y recepcién de bienes de activo fijo a los empleados de ta
3, Nacional.

la asignacion de cédigo de inventarios a los bienes adquiridos y
»

afines al contrato.



Artes
Caja de texto
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR


RESULTADOS OBTENIDOS

aj

€)

Se apoy0 en la revision de las tarjetas de responsabilidad de los bienes de activos fijos en

el inventario gque

tiene asignado bajo su responsabilidad el personal que conforma Ia

Orquesta Sinfonica Nacional de Guatemala.

Se apoyd en la realizacién del informe en forma digital de todos los bienes que conforman

el inventario de la

Orquesta Sinfénica Nacional de Guatemala.

Se apoyd en la revisién de los expedientes del vehiculo, piano y oboe para posteriormente

entregar el inform
de Guatemala

2 correspondiente al Consejo Directivo de la Orquesta Sinfénica Nacional

Se apoyd en brindar atencion a la comision del departamento de Inventarios de la

Direccion Genera
gue dar de baja

(computadoras, inm

de las Artes, quienes apoyaron para la revision de los bienes que hay

del inventario que conforma los activos fijos de la bodega de desuso

presoras, entre otros) de la Orquesta Sinfénica Nacional de Guatemaia.

Se apoyo en las diferentes reuniones en las cuales participan las diferentes comisiones de

las entidades que

conforman el Ministerio de Cultura y Deporte, para dar continuidad en la

elaboracién del Manual de traslado de Instrumentos Musicales, para las diferentes

actividades y congd

hhutin Gl

iertos programados.
[ ]

CLAUDIA MARIA

AREVALO

sejo Directivo
Orquesta Sinfénica Nacional

Presidente Coy




